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Instrukcja pobrania wydruku z ZUS PUE wskazującego czy osoba zainteresowana 

uczestnictwem w projekcie posiada status płatnika składek  

Uwaga – podczas generowania dokumentu może wyskoczyć błąd systemu. W takim przypadku 

należy spróbować jeszcze raz w późniejszym czasie. 

 

 
1. Zaloguj się do ZUS PUE (Platforma Usług Elektronicznych) 

https://www.zus.pl/portal/logowanie.npi 

 

 
2. Na górze strony (prawy róg) wybierz opcję „Ubezpieczony” 

 

 
3. Następnie w Menu po lewej stronie wybierz „Potwierdzenia-ubezpieczenia” 

https://www.zus.pl/portal/logowanie.npi
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4. Na dole strony kliknij „Utwórz nowy”. 

 

 
5. Pojawi się okienko do utworzenia nowego potwierdzenia. 

Zaznacz pierwszą opcję „Aktualne zgłoszenia do ubezpieczeń”. 

Kolejne okienka zaznaczą się automatycznie. 



3 

 

 

 
6. Przesuń pasek strony w dół i kliknij „Podgląd”. 

 

 
7. W nowym oknie pokaże się wygenerowane potwierdzenie uzupełnione o Twoje dane. 

Sprawdź poprawność danych i kliknij „Zamknij”. 
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8. W kolejnym kroku ponownie przesuń pasek strony w dół i kliknij „Zatwierdź”. 

 

 
9. Utworzony przez Ciebie dokument otrzyma status „Oczekuje”. 

Zgodnie z wyświetlonym komunikatem, utworzony przez Ciebie dokument oczekuje na 

podpisanie przez ZUS. 

Gdy ZUS podpisze Twój dokument, jego status zmieni się na „Wystawiony”. 

Zwykle po odświeżeniu strony status jest już zmieniony, a dokument podpisany. 
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10. Wybierz interesujący Cię dokument i zapisz go w formacie PDF. 

 
Dokument wydrukuj i podpisz „za zgodność z oryginałem” (data i czytelny 

podpisie). 

 
Pamiętaj, że zaświadczenie musi być ważne w dniu złożenia formularza 

zgłoszeniowego. 

 


